
Medewerker 
toevoegen op 
Business Netwerk
Hoe krijgt mijn medewerker de 
authorisaties die hij/zij nodig heeft?
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Inhoud

- Rollen beheren
- Medewerkers toevoegen
- Samenwerken (optioneel)



Aanmaken van een nieuwe rol
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Een rol is een set met bevoegdheden. Deze kan 
vervolgens worden toegekend aan een medewerker

- Log in op uw Business Netwerk Account
- Klik op uw initialen
- Instellingen
- Gebruikers



Aanmaken van een nieuwe rol

4

Onder de kop Rollen beheren klikt u op het plusje om een nieuwe rol te maken. 

Let op: Als u nog geen actieve klantrelaties hebt, zijn niet alle bevoegdheden 
beschikbaar. U activeert de relatie met Eneco door een PO- of registratie-link te 
openen en in te loggen met uw account



Aanmaken van een nieuwe rol
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- Vul de naam van de rol aan (voorbeeld: Administratie)
- Vink de bevoegdheden aan naar keuze en klik Opslaan

Let op: er zijn meerdere pagina’s met bevoegdheden



Aanmaken van nieuwe gebruiker
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- Klik links bovenin op het kopje Gebruikers beheren

- Klik op het plusje rechts onder om een nieuwe gebruiker aan te maken



Aanmaken van nieuwe gebruiker
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- Voer gegevens van medewerker in. Gebruik bij gebruikersnaam het emailadres
- Zet een vinkje bij de rol die u zojuist heeft aangemaakt
- Specificeer of de medewerker voor alle- of voor geselecteerde klanten mag 

handelen
- Klik op Klaar



Samenwerken
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Nu uw nieuwe gebruiker is aangemaakt en bevoegdheden heeft, kan deze 
meewerken aan vragenlijsten e.d.
- Klik links bovenin op Business Network
- Selecteer Ariba Proposals & Questionnaires



Samenwerken
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- Navigeer naar het voorstel- of de vragenlijst naar keuze



Samenwerken
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- Klik op Toevoegen

- Vink de medewerker aan
- Klik op OK
- Klik op OK
De medewerker heeft nu toegang tot de vragenlijst


